1.1 Candidaturas Online

Para efectuar o processo de candidatura o candidato deverd aceder ao portal do IPP
http://www.ipportalegre.pt/pt/ e clicar na informagéo com a indicagéo “Candidatos - Candidatura” e de seguida

selecionar escolhe “Candidaturas Online”.
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Definitivos da 1¢ Fase de candidaturas 2017

Para iniciar o processo de candidatura, na pagina de entrada de devera escolher “Selecionar Regime” e efectuar
a “Autenticagdo”.
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Bem-vindo ao Portal de Candidaturas ONLINE

Perfil
CANDIDATO

Esta aplicagdo destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituigdo

CANDIDATURAS
Curso Técrico Superior Profissional

Mudanca de par Instituicio/Curso

(INREY

= 2 Mudanga de Par

icao/Curso
Destinatarios: 1. Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituigio/curse e n3o o tenham concluido.

2. Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario coespondentes s provas de ingresso, com classificagio minima de 95 valores
NOTA: Consulte toda a informacao aqui .

Manual de Apoio

» Seleccionar Regime ¢
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CSSnhet - Autenticagao
4 Anterior (Candidaturas)

Seleccionou efectuar uma candidatura ao abrigo do regime "Mudanca de par Instituigio/Curso™
Para prosseguir com a sua candidatura por questdes da seguranca terd que se autenticar perante o sistema com o seu nome de utilizador() & palavra chave nos campos abaixo.

Utilizador*

Password®

Limpar & Submeter

\
Caso ainda ndo tenha uma conta valida, poderd obter uma através do servigo Registar

CSSnet - Aplicaceo Web| IPP °| E‘

Apenas poderdio realizar candidsturss contas de utilizador do perhl candidato

Todos os novos candidatos tem de realizar o registo na plataforma de candidaturas.

1.2 Criacao do utilizador

O candidato devera indicar qual o Nome de Utilizador que pretende.
O nome de utilizador ndo devera ter espacos nem caracteres acentuados e devera ser em minusculas. Apo6s a

introducdo dos dados devera submeter o registo.

Apo6s a introducdo dos dados devera submeter o registo

Registo
4) Anterior (Candidaturas)

Nome Completo®

Nome de Utilizador*

Email*

Confirmac&o de Email*

OLie aceito os tey & condicdes

SF

Limpar &, Submeter



1.3 Termos e condi¢des obrigatorio

Os termos e condi¢cOes obrigam a aceitacdo para a realizacdo da candidatura.

Termos & Condicoes

utilizador concorda em notificar imediatamente qualquer utilizacdo n3o autorizada do seu cddigo de acesso ou
conta ou qualguer outra quebra de seguranca.

X. Conduta do utilizador

0O utilizador concorda em respeitar a legislac3o local, nacional, comunitaria e internacional e regulamentos das
licencas de utilizac3o do servico, e concorda em ndo interferir no uso e satisfagio do senico por parte de terceiros.
0O utilizador concorda em assumir total responsabilidade pela transmiss3o dos conteddos através do senvico. O
utilizador concorda em:

(a) ndo usar o servico para fins ilicitos;

(b) nAo interferir ou quebrar o servico ou servidores ou redes ligadas ao semnico;

{c) cumprir todas as condig@es, procedimentos, politica e regulamentos das redes ligadas ao senvigo;

(d) ndo transmitir nenhum conteddo que viole leis ou regulamentos locais, nacionais, comunitirias ou
internacionais;

{e) n3o tentar obter alguma autorizacio indevida de acesso a outros sistemas informaticos ou redes ligadas ao
senico;

Xl. Desresponsabilizagio de garantias

O utilizador expressamente aceita que o uso do senvico é da sua inteira responsabilidade. O senvico esta
disponivel tal como é apresentado, ndo podendo ser imputadas responsabilidade nem exigidas garantias de
qualguer espécie. O sernvico DIF Senvices {ou netP@fou instituicio) ndo garante que o senvico nunca sera
interrompido, nem gue sera totalmente seguro ou isento de qualquer falha ou erro. O sewvico DIF Senvices (ou
netP@/ou instituicio) ndo garante que qualguer informacio ou ficheiro acedido pelo utilizador através do uso do
senico sejaisento de defeitos e que nessa eventualidade possa danificar o software do utilizador. Por este facto o »

Registo
4y Anterior (Candidaturas)

W 0O seu email foi enviado com sucesso!

Ird receber um e-mail com o seu utilizador e palavra-chave para poder formalizar o seu pedido
Este processo pode demorar alguns minutos. Se por alguma razdo a mensagem ndo foi recebida, contacte o seu administrador de sistemas!

Apos este passo é enviado para o email que o candidato apresentou uma mensagem de correio electrénico no

qual é solicitada a confirmacao do registo efectuado pelo candidato.

Registo de Utilizador para Candidatura on-line (CSSnet) do IPP

Eem vindo ao sistema de i as on-line { apli DIF Services).
0O seu pedido de registo como utilizador foi processado com sucessol

DADOS DE AUTENTICAGAO:

Utilizador:
Palavra-chave:

Para activar a sua conta devera clicar no link. Confirmar registo

Apos a activacdo da conta com sucesso, utilize os seus dados de Autenticacdo para aceder 4 plataforma
de candidaturas on-line.

AVISO:
Este pedido de aclivac8o & valido por um periedo de 3 horas (hora de envio do mail), apos o gual. necessita de
proceder & um novo registo na plataforma.




1.4 CANDIDATURA

Confirmagéo da criagéo da conta
Apés o candidato confirmar o registo é lhe apresentada a seguinte informacéao.

4 de Julho de 2017 | 17:42 Entrar/Registar

Inicio

* Candidaturas
+ DATAS

Activacdo do Registo
CANDIDATURA

v A sua conta foi criada com sucesso!

Por questdes de seguranca insira os seus dados de autenticacdo novamente
De seguida sera redireccionado para o servico: Inicio Candidaturas

Nome de Utilizador®

Palavra chave®

Limpar & Submeter

o T

Z25net - Candidaturas Onling| IPP

A partir deste momento o candidato possui um utilizador e uma palavra-chave para poder efectivar a sua

candidatura.

ApOs ter confirmado o Registo insira os dados de acesso, estando ja escolhido o Regime de Candidatura, que

tinha selecionado, quando fez o registo. Caso o pretenda alterar, clique em “Alterar Regime”.

Perfil
CANDIDATO

o Esta aplicacdo destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituicdo

CANDIDATURAS

Candidaturas a Mestrado

Aquivai poder fazer a sua capdidatura aos cursos de mestrado. Para isso terd que: Possuir um registo de utilizador valido. Caso NAO TENHA REGISTO, cligue aqu|
Se j4 TEM UM REGISTO VA ra 0 seu Utilizador e Palawa-chave na rea de Autenticacdo. Se necessdrio clique no link "Selecionar regime” para prosseguir com a sua candidatura
Se pretender efetuar uma n 3va candidatura a outro curso de mestrado, devera efetuar um novo registo

»  Selecoionar Regime

Formagao Avangada



Etapa: Escolha de cursos

O candidato tem de preencher os campos referentes aos dados pessoais.

Validagdo de dados pessoais

4 Anterior (Candidaturas) P Ajuda

@r‘ idatura | Regime de Candidatura: CTESP

ASSISTENTE 02 » Validagdo Dados Utilizador

— Validagio Dados P

Home Completo™
Hivel de Escolaridade®
Sexo*

Data de Nascimento®

Tipo de identificagdo®
N° do documento de identificagio”

[pedro Morais

@®@Masculine  (OFeminino

[ B

(Formato: dd/mm/aaaa)

u seleciones |V|

|‘-.-.Ee|ec,icre.. |V| ?

(N® documento - N® de controlo}

|--Ps-;:L.i-;s ou seleciones |V|

Arquivo de identificagdo

(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

Data de emissio do documento de identificagio | .

(Formato: dd/mm/aaaa)

Data de validade do documento de identificagia® | .

(Formato: dd/mm/aaaa)

[ ]

(Formato: dd/mm/aaaa)

Data de validade do visto

Etapa: Escolha de cursos
Selecione a Instituicdo (Escola) do curso pretendido e depois o Curso

O candidato tem de selecionar o curso ao qual se pretende candidatar.

CSSnet - Formulario de Candidatura

4) Anterior (Candidaturas)

\' E Candidatura | Regime de Candidatura: CTESP

ESCOLHA DE CURSO(S) 03 » Escolha de Cursos

Tipo de Curso |‘Dplmade(}.|7mTémcn5UpmiurF‘mﬁs|

Curso(s) a que se candidata

1° Opgdo

Instituigio® | =

Curso* | ePesquise

(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

2 Opgéo

{Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

3 Opgéo

Inetituigio | «S=l=cones |v|

Curso | «P

(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

4 Opgéio

Instituigio | -

Cur=so | aP

(Digite as primeiras 4 letras para pesguisar)




Etapa: Preencha os dados pessoais

CSSnet - Formulario de Candidatura

4 Anterior (Candidaturas) 2 Ajuda

@ Candidatura | Regime de Candidatura: CTESP

DADOS PESS0AIS 04 » Dados Pessoais

— Dados P
Nome Completo® |’Pe:|rn Morais |
Filiagdo Pai | |
Filiagio Mie | |
Encarregado de Educagio | |
Sexo lMascuhu | .
Data de Nascimento |01m1na7s |
EstadoCivir © | Solteiroga)|
Identificagio® Autorizagio de Residéncia n.® 123 emitido em 01/01/2016

s Fissar © [sPesquise ou selec I~

(Caso ndo tenha nimero de contribuinte Portugués deverd escolher um pais fiscal diferente de Portugal)
wimeca Contrinunte: ©

——
Maturalidade

|V|

Naturalidade*

Caso nao preencha correctamente um campo, ou ndo preencha um campo obrigatério a aplicagdo néo

permitira que passe para a etapa seguinte.

Erros nos campos do formulario

Existem campos que ndo estdo preenchidos ou contém valores
invalidos!

= Pais Fiscal

= Nimero Contribuinte

» Macionalidade

= Maturalidade

= Condicdo perante o trabalho e situacdo na profissdo
= Profissdo actual

= Morada Residéncia
= Freguesia da Morada




Etapa: Documentos de candidatura

A proxima etapa € a entrega dos documentos necessarios para a candidatura. Se nao entregar 0s

documentos que estédo definidos como obrigatérios, ndo conseguirad prosseguir com o processo de candidatura.

Documentos de Candidatura » Candidaturas
+ Datas

% Anterior [Candidaturas)

= qin [ MZ3 (Alterar Regime)

Existem amos nos valores introduzidos

HAviso
O documento [Curmcubum Vitae (GV)] & obngaldno. Por favor, submela o documentol
O documento [Comprovativas das Declaracbes no Gt Vitae] & Por favor, submeta o documentol
TE 06 » D do Candidato (Condicio
Documentos do Candidato
¥ Repor confiquracia onignal
Lhencre ficy brgatdio Documents:
7 Comprovativos das Dertaragties Constantes no CUrTcUlIm Vize sm [ | s s sisssnsas | BT
Curriculam Vieae (CV) sim

Bl | tvaoiars bupmes waoess || Eniviar

Podera consultar mais informagdo sobre o documento solicitado, carregando no ponto de interrogacéo

Ajuda

Comp das Declaragdes C no
Vitae

diptoanas, ceriicados de habililaches e de alvdade prolissional ou
oulros, que comprovem s habililegbes e todas as atividades
descritas no curriculo Escolar e Profissional, para eslas serem
consideradas na avaliacio curricular

Deve anexar os documentos solicitados para a Candidatura.

Pode consultar informacdo do documento clicando em: “?” .

Nota: Deve inserir um documento de cada vez. Para submeter o documento, deverd em primeiro lugar
selecionar o documento desejado e de seguida clicar em “enviar”,

individualmente.

este processo devera ser feito



Documentos de Candidatura

% Anterior (Candidaturas)

E Candidatura | Regime de Candidatura: CTESP

ASSISTENTE 05 »» Documentos do Candidato (Condicional)

Documentos do Candidato

Descricso Obrigatdrio
? Certificados de Habilitagies sim

? Comprovativo de reslizacdo da prova Han

? Cdpia de documento de identificacéo (Cartdo de Cidado ou Bilhete de Identidade e Cartdo de ibuinte) A

? Curriculum Vitae =

? Outros documentos Nao

Il O tamanho maximo para cada ficheiro & de 2024Kb

'%l Sendo necesedrio juntar varioe documentos, pedera para o efeito anexar um documento ZIP com o2 mesmos (para ajuda consulte este sitio na internet: hitp://comousaowinzip.blogspot.com/ ).

5de 6 secgbes | Anterior &, Finalizar 3§ Cancelar

ApOés a introducao dos documentos para continuar devera cliclar em ‘“seguinte”.

Etapa: Resumo da candidatura (Formalizacdo da candidatura)

Caso esteja tudo correto o candidato deveré selecionar Finalizar Candidatura

Se existir algo a alterar deveré selecionar Alterar Dados Candidatura

Sistema de Candidaturas online

4y Anterior (Candidaturas)
RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo »» 2017-18

Numero de candidatura » 1

Regime Candidatura »» CTESP

Tipo de Curso »» Diploma de Curso Técnico Superior Profissional

Formalizacédo de candidatura pendente

O que FAZER A SEGUIR?

Curso(s): Verificar oz dados "RESUMO CANDIDATURA” (lado esquerdo), & se necessario
CTSP - Reabilitaco Energética e Conservacéo de Edificios - ESTG proceder as respectivas alteracbes.
Formalizar a sua candidatura, através do botdo com a mesma designacio que
Documentos de Candidatura se encontra na area do lado esquerdo.
@ Curriculum Vitas | JRG Apds ter clicado em formalizar candidatura, devera efectuar o p to da
J-| Certificados de Habilitagbes | PDF taxa de candidatura (consultar documento "Pagamento de Candidatura”

disponivel apds o passo 2.).

Consultar o estado da sua candidatura nesta pagina, durante e apds o prazo de

PRE-REQUISITOS X




Etapa: Resumo da candidatura (candidatura formalizada)

Sistema de Candidaturas online

4y Anterior (Candidaturas)

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo 3 2017-18 n Candidatura Pendente de Pagamento
Namero de candidatura »» 2

Regime Candidatura »» CTESP O que FAZER A SEGUIR?

Tipo de Curso » Diploma de Curso Técnico Superior Profissional

Curso(s): 1. Venficar os dados "RESUMO CANDIDATURA" (lado esquerdo), e se necessario

CTSP - Bioenergias - ESTG proceder as respectivas alteracdes.
CTSP - Desporto e Formacdo Equestre - ESAE
CTSP - Artes e Dinamizacdo Cultural - ESECS
CTSP - Protecdo Civil e Socorro - ESS

[

Formalizar a sua candidatura, através do botdo com a mesma designacio que se
encontra na area do lado esquerdo.

[

. Apds ter clicado em formalizar candidatura, devera efectuar o pagamento da taxa
de candidatura (consultar documento "Pagamento de Candidatura” disponivel
apds o passo 2.).

Do »s de Candid a

b

Consultar o estado da sua candidatura nesta pagina, durante e apds o prazo de
candidatura.

B curriculum Vitae | XLSX
I8 Certificados de Habiitagses | DOCX Pagamentos em Falta 3¢

PRE-REQUISITOS ¥
PAGAMENTOS DE PRE REQUISITOS X

I - Descarregar | PDF I

COMPROVATIVO CANDIDATURA
Ao submeter a sua Candidatura Online é-lhe disponibilizado um comprovativo. Este
ficheiro contém a informacdo sobre os dados insendos.

1.5 CONFIRMACAO E PAGAMENTO

No final do processo o candidato devera imprimir/visualizar o pagamento dos emolumentos associados a sua

candidatura e o comprovativo da sua candidatura.

O candidato podera aceder ao sistema de forma a visualizar o estado da sua candidatura e dos resultados

dos seus pré-requisitos.



00 = IPP - Instituto Politécnico de Portalegre

Taxa de candidatura . 2718

P DADOS DO CANDIDATO

CANDIDATD 2

NOME FEDRO MORAR
RACELADN, rmorada 1000-100 Lisboa
CONTREBUINTE 1

A presente referéncia multibanco estara disponivel para pagamento
no prazo de 24 & 48 horas dteis a contar do momento de formalizagio da candidatura, até 3
data limite de pagamento indicada.

Para sfstuar o pagamento do smolumeanic atravéc da reds de Caloss Aomatioss WULTIBEANCO, utlize o cau
cartlo banodrio, o cddigo cecrsio & celeolons a opsraglo FAGAMENTORPAGANENTDE: DE SERVIGDE EMW
EURCE. Infroduza a sntidade(s] na fabela Indloada, a referdnola ME & o valor.

Termire 3 oparaglo o dadec confrmando o0m 3 beols warss.

¥ LISTA DE EMOLUMENTOS

Dscorigo Data LimPagio Enfidacge  Raferénola ME Montanks

Canchlaling s CTasP [CTEEF
= 2017070 TS S3O0TI049 23000 Eur

bosimae e R

Exemplo dos emolumentos a pagar



CSSnet

¥ DADOS CANDIDATO
CANDIDATO
NOME

MORADA

CONTRIBUINTE

» PRE-REQUISITOS
PRE REQUISITO TEMA

* DOCUMENTOS ENTREGUES

} DADOS CANDIDATURA

wsTTUGio Cocon S Nasca a0 omise
e e @ ]
cuRsors Wewsosmwagen

» NOTAS/ INDICAGOES

Exemplo do comprovativo de candidatura

Apds o pagamento, pode consultar a informagdo no portal de candidatura e validar se o pagamento esta

concluido.



